Handleiding: Zoekfunctionaliteit Publieksportaal

Op het iBabs Publieksportaal kun je snel documenten en agenda’s vinden. Zoek bijvoorbeeld naar
vergaderstukken over een onderwerp, agendapunten, raadsbesluiten, of moties.
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Ubevindt zich hier: Home / Zoeken A A A

Zoekbalk
Voer hier je zoekterm in en klik op het vergrootglas of druk op Enter om te zoeken.

Zo zoek je:

1. Typ minstens 3 tekens in de zoekbalk en druk Enter
2. De zoekresultatenpagina opent met alle resultaten
3. Gebruik filters om de resultaten te verfijnen

Samengestelde woorden

De zoekmachine werkt met taalherkenning. Dit zorgt ervoor dat wanneer je op 'vergadering' zoekt, iBabs
ook documenten vindt met 'vergaderingen’, 'vergaderd', enzovoort. Dit helpt je meer relevante resultaten
te vinden.

Dit werkt ook voor samengestelde woorden. Zoek je op 'taxatiedienst’, dan vindt iBabs ook documenten
met 'taxatie’ of 'dienst' afzonderlijk. Dit is een standaardfunctie van de zoektechnologie.

Belangrijk om te weten: Dit taalherkenningssysteem kan niet worden uitgeschakeld. Daarom kan het
voorkomen dat je meer resultaten krijgt dan je verwacht, ook wanneer je operatoren (AND, OR) of
aanhalingstekens gebruikt.

Operatoren

Met de nieuwe zoekfunctie kun je nog beter gebruikmaken van zoekoperatoren om je zoekopdracht nog
specifieker te maken. Dit zijn speciale woorden of tekens die je helpen om precies te vinden wat je zoekt.
Hieronder lees je hoe je de verschillende operatoren kan gebruiken, en wat de mogelijke resultaten zullen
zijn.

AND

e Gebruik AND om resultaten te vinden die beide woorden bevatten.
e Voorbeeld: ‘jaarverslag AND draft’ vindt alleen resultaten waar beide woorden voorkomen.

OR

Gebruik OR om resultaten te vinden die één van de woorden bevatten.
Voorbeeld: ‘notulen OR notities’ vindt resultaten die 6f het woord ‘notulen’ 6f het woord ‘notities’
bevatten.



Asterisk (*)

e Gebruik een asterisk om te zoeken op een deel van een woord. Plaats asterisk vooraan, middenin
of achteraan.

e Voorbeelden: *station vindt "treinstation”, aan*ing vindt "aanbesteding", raad* vindt
"raadsvoorstel" of "raadsbesluit".

Aanhalingstekens (" ")

e Zoek op een exacte woordgroep door deze tussen aanhalingstekens te zetten.

e Voorbeeld: “verslag nieuw station 2024" vindt alleen documenten waar deze exacte zinin
voorkomt.

Filters & sorteren
Met filters verfijn je zoekresultaten verder:

¢ Datum: bijv. alleen documenten uit 2024

e Agenda: bijv. alleen gemeenteraadsvergaderingen
e Overzicht: bijv. alleen moties

¢ Documenten: bijv. alleen documenten laten zien

e Sorteren: bijv. sorteer op relevantie

De goudenregels

Zet operatoren (AND, OR) slim in.

Vertrouw op filters.

Test en pas aan: als resultaten onverwachts zijn, pas je zoekopdracht aan.

Vermijd samengestelde woorden waar mogelijk: meer woordsplitsing creéert meer ruis.
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Weergave van zoekresultaten

Een zoekresultaat bevat de volgende informatie:
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[25bb008374] Annotatie Concept Uitvoeringsstrategie en -agenda Omgevingsvisie BWB 191125
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een uitvoeringsagenda [25bb005518] « Bijlage 2 over Omgevingsrapport Uitvoeringsstrategie - en agenda omgevi (...)
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Type resultaat
De labels geven aan of het resultaat een document, een agenda-item of beide betreft.

Resultaat openen
Klik op de titel van het resultaat of op het oog-icoon rechtsboven om het document of de preview te openen.

Categorie en agendapunt
Deze labels tonen of het resultaat hoort bij een commissie, een overzicht (bijv. een beleidsdocument) of een

agenda met daarbij het agendapunt waar het document te vinden is.
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Aantal trefwoorden
Rechtsonder zie je hoeveel keer de zoekterm(en) in dit resultaat voorkomen.



