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Instructie iBabs

Lijst overzichten exporteren
naar Word of Excel
Via het raadinformatiesysteem gemeenteraad.

rotterdam.nl is het mogelijk om selecties te maken 

binnen overzichten als amendementen, brieven B&W, 

toezeggingen, etc. Het exporteren van het resultaat 

naar bijvoorbeeld Excel is niet mogelijk.  

 

Een ander iBabs platform portal.ibabs.eu biedt wel 

deze optie. In deze instructie wordt aan de hand van 

een voorbeeld uitgelegd hoe een lijst van een selectie 

binnen een overzichten kan worden geëxporteerd 

naar Word of Excel.

Voorbeeld:
maak een lijst van schriftelijke vragen die  

betrekking hebben op het beleidsveld buiten-

ruimte, ingediend na 1 januari 2022 en die tot  

op heden nog niet beantwoord zijn. Maak een 

export van deze lijst naar Word of Excel.

Inloggegevens in iBabs portal
Ga in een browser naar portal.ibabs.eu en log in  

met de volgende gegevens:
 . Site:  rotterdamraad 
 . Emailadres:  burger 
 . Wachtwoord:  burger

http://gemeenteraad.rotterdam.nl
http://gemeenteraad.rotterdam.nl
http://portal.ibabs.eu
http://portal.ibabs.eu
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Overzichten selecteren

Klik op ‘Overzichten’ (1) om een lijst van de beschikbare overzichten te krijgen, klik op het overzicht waarvan u  

een export wilt maken. Voor dit voorbeeld is er gekozen voor ‘Schriftelijke vragen’ (2) waarna een lijst van alle 

gepubliceerde schriftelijke vragen getoond wordt. Klik aan de rechterkant van het scherm bij ‘Filters’ op ‘meer 

opties’ (3) om deze uit te klappen.

Alle beschikbare filters voor het overzicht ‘Schriftelijke vragen’ zijn nu zichtbaar. Om de schriftelijke vragen te 

verkrijgen die ingediend zijn op of na ‘1-1-2022’ wordt die datum in het eerste vak van het filterveld ‘Datum 

ontvangen’ ingevuld. Kies bij ‘Beleidsveld’ voor ‘Buitenruimte’. Vragen die nog niet beantwoord zijn, zijn nog niet 

afgedaan; kies daarom voor ‘Nee’ bij het filterveld ‘Afgedaan’.
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Onderaan de filters verschijnen alle schriftelijke vragen die voldoen aan de zoekvraag. Druk rechtsboven op de 

lijst op de knop ‘Exporteren’.

Informatievelden kiezen voor de export
Nadat de knop ‘Exporteren’ gedrukt wordt verschijnt er 

een venster waarin een keuze gemaakt kan worden 

voor een export naar Excel of Word (1). Daarbij kan er 

aangegeven worden welke informatievelden geëxpor-

teerd moeten worden. Deze informatievelden worden 

dan in kolommen weergegeven in de exportbestanden.

Links staan de beschikbare informatievelden voor  

het betreffende overzicht (de beschikbare velden 

verschillen per overzicht). Rechts de informatievelden 

die daadverwerkelijk geëxporteerd worden.

Met de pijltjes tussen de kolommen kunnen de 

informatievelden al dan niet geselecteerd worden  

om te exporteren.

Door een veld links te selecteren en op het pijltje  

naar rechts te drukken wordt dat informatieveld  

naar rechts verplaatst en andersom.
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Met de pijltjes rechts in beeld (pijltje naar boven en 

naar beneden) kan de gewenste volgorde van de 

informatievelden in de export worden bepaald.

Druk vervolgens op ‘Exporteren’.

Er wordt nu een Excel document gedownload met als 

bestandsnaam de naam van het overzicht (in dit geval 

‘Schriftelijke_vragen.xlsx’.

Mogelijkheden filters
Onderstaande schriftelijke vraag kwam als resultaat 

voor in de selectie van het voorbeeld, omdat het 

‘Beleidsveld’ ‘Buitenruimte’ is, ‘Afgedaan’ nog niet is 

aangevinkt en de ‘Datum ontvangen’ is ’29-6-2023’  

en dus na ’01-01-2022’ die in de selectie is opgegeven 

(zie afbeelding).

Op dezelfde manier kunnen de filters gebruikt worden 

om andere vragen te beantwoorden gebaseerd op  

de waarde van andere informatievelden die zijn 

geregistreerd. Bijvoorbeeld gebaseerd op de indienen-

de raadsleden, partijen, portefeuillehouders etc.

Het resultaat van deze selecties kunnen uiteraard  

ook worden geëxporteerd naar Word en Excel.

Het document ziet er in dit geval als volgt uit:
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Let op:
bij het terugkeren naar een overzicht waar eerder een selectie is gemaakt zijn de selectiefilters nog steeds gevuld 

met eerder ingevoerde waarden. Hierdoor is het mogelijk dat resultaten ontbreken bij het maken van een nieuwe 

selectie. Het is daarom aan te bevelen om de filtervelden te resetten. Klik hiervoor op de knop ‘Filter resetten’.
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