Instructie iBabs

naar Word of

Via het raadinformatiesysteem gemeenteraad.
rotterdam.nl is het mogelijk om selecties te maken
binnen overzichten als amendementen, brieven B&W,
toezeggingen, etc. Het exporteren van het resultaat
naar bijvoorbeeld Excel is niet mogelijk.

Een ander iBabs platform portal.ibabs.eu biedt wel
deze optie. In deze instructie wordt aan de hand van
een voorbeeld uitgelegd hoe een lijst van een selectie
binnen een overzichten kan worden geéxporteerd
naar Word of Excel.
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Login met iBabs account

Inloggen
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Voorbeeld:

maak een lijst van schriftelijke vragen die
betrekking hebben op het beleidsveld buiten-
ruimte, ingediend na 1 januari 2022 en die tot
op heden nog niet beantwoord zijn. Maak een
export van deze lijst naar Word of Excel.

Inloggegevens in iBabs portal
Ga in een browser naar portal.ibabs.eu en login
met de volgende gegevens:

= Site: rotterdamraad
= Emailadres: burger
= Wachtwoord: burger
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http://gemeenteraad.rotterdam.nl
http://gemeenteraad.rotterdam.nl
http://portal.ibabs.eu
http://portal.ibabs.eu

Overzichten selecteren

i iBABs i ivnes

Klik op ‘Overzichten’ (1) om een lijst van de beschikbare overzichten te krijgen, klik op het overzicht waarvan u
een export wilt maken. Voor dit voorbeeld is er gekozen voor ‘Schriftelijke vragen’ (2) waarna een lijst van alle

gepubliceerde schriftelijke vragen getoond wordt. Klik aan de rechterkant van het scherm bij ‘Filters’ op ‘meer
opties’ (3) om deze uit te klappen.

*. iBABS Schriftelijke vragen o m

Beleldsveld

Datum ontvangen i vanstot - afgedaan (68 W

Alle beschikbare filters voor het overzicht ‘Schriftelijke vragen’ zijn nu zichtbaar. Om de schriftelijke vragen te
verkrijgen die ingediend zijn op of na '1-1-2022" wordt die datum in het eerste vak van het filterveld ‘Datum
ontvangen’ ingevuld. Kies bij ‘Beleidsveld’ voor ‘Buitenruimte’. Vragen die nog niet beantwoord zijn, zijn nog niet
afgedaan; kies daarom voor ‘Nee’ bij het filterveld ‘Afgedaan’.
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Onderaan de filters verschijnen alle schriftelijke vragen die voldoen aan de zoekvraag. Druk rechtsboven op de

lijst op de knop ‘Exporteren’.

,ﬁ- iBABS P —

®

&

Eeleldsveld BE-rummer Titel Raadslid Parij

Portefeulliehouder Datum omvangen Datum pubdicatie v Verwathte datum afdeening Agendagunit Datum afg

]

72082073

Informatievelden kiezen voor de export
Nadat de knop ‘Exporteren’ gedrukt wordt verschijnt er
een venster waarin een keuze gemaakt kan worden
voor een export naar Excel of Word (1). Daarbij kan er
aangegeven worden welke informatievelden geéxpor-
teerd moeten worden. Deze informatievelden worden
dan in kolommen weergegeven in de exportbestanden.

Links staan de beschikbare informatievelden voor
het betreffende overzicht (de beschikbare velden
verschillen per overzicht). Rechts de informatievelden
die daadverwerkelijk geéxporteerd worden.

Met de pijltjes tussen de kolommen kunnen de
informatievelden al dan niet geselecteerd worden
om te exporteren.
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Door een veld links te selecteren en op het pijltje
naar rechts te drukken wordt dat informatieveld
naar rechts verplaatst en andersom.
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Met de pijltjes rechts in beeld (pijltje naar boven en
naar beneden) kan de gewenste volgorde van de
informatievelden in de export worden bepaald.
Druk vervolgens op ‘Exporteren’.

Beschikbare kolommen Gaselectzards kolommen

b | BB nummer

[ - N
i\": vachte datum atdoenin

|Afzadaan

-]

Het document ziet er in dit geval als volgt uit:

£

Downloads

i Schriftelijke_vragen.xlsx

Meer informatie

Er wordt nu een Excel document gedownload met als
bestandsnaam de naam van het overzicht (in dit geval
‘Schriftelijke_vragen.xlsx’.

WP Bedsiphwertroanwclijh
A B C 1] E G H ! J
BE-nuenmer [Tiel Belssdsveld  Datum onbangen Party Rasdslid Parefuillshcudar Stand van zxken Verwachte datum afdsening Afgedann
i Z3bbOD4BET  PFAS in Rotterdam Bustenruimte 25-06-2023 Vol Elfial | VPG Karemans (Wethouder) 22-08-2023 Now
b Z3b6004ETI  Een voedselbos in Menwehaven of op een andere plek n Rolterdam Budenruimte 23-06-2023 Vol Elfish, | 2208-2023 Mew
2366004018 Orwibige stuatie viot Zevenhuizerplas Hesselande Bustoneuimts 14062023 CDA Segors-Hoogendoom RGC VPG Kamemans (W dir) T 0-06-2023 {27 ) 30-09-2023 Noe
' 2306003727 Chomische verontremiging openbare parken Butonruimte 02-06-2023 Pany wor de Ceoren Velden. R van der VPG Karemans (Wethowuder) 30-06-2023 Nee
b
i 2306003724 Houd Bamis m Krabngen! Bustenruimte 02-06-2023 WD Abrahamse, M5 VPG, Kamemans (Wethouder) 30-06-2023 Nee
i 23EE0UZHS  Groaten van het Groenfonds Hustanruimte 07-04-2023 GroenLinks Markog, MY VPG Karemans (Wethoudar) Tussenbencht 23bb003741 op 02-06-2023 15-09-2023 Mee
i 7366002320 Bescherm vossen an masuwsn in de haven Bustenruimia 06-04-2027 GroanLinks Modog, MY VPG Kamemans (Wethouder] Tussenbencht 01-06-2027 {23bb00625) 15892023 Hoe
2366002201 Mot crossen gaat gewoon daor Bustoneuimts 03-04-2027 Party wor do Dieran Velden. R van der VPG Kamemans (Wathoidar) 01052023 Noe
i 2300002164 Grosmstructuur Bustenruinne 31-03-2023 Vioh Elftak, | VPG, Karemans (Wethouder) 13092023 New
2366001890 Trooststoelen Bustenruimte 21-03-2023 Leefbaar Rolterdarn  Aafies-Van Aalst, C VPG, Kememans {Wethouder) 20-04-2023 Nee
- sizen an de aneg op 206617141 Bustenruimte 05-01-2023 Partsj voor de Dieren Velden, R van der VP.G. Karemana (Wathouder) 01-04-2023 Hae
A 2266007021 Orweilige fistsroute Roel Langerakpark Bustenruimia 7102022 WD Abrahamse, M 5 VPG Kamemans (Wathoud bt 12.04.2027 {27 3052027 Hoe
A

Mogelijkheden filters

Onderstaande schriftelijke vraag kwam als resultaat
voor in de selectie van het voorbeeld, omdat het
‘Beleidsveld’ ‘Buitenruimte’ is, Afgedaan’ nog niet is
aangevinkt en de ‘Datum ontvangen'is '29-6-2023'
en dus na ‘01-01-2022' die in de selectie is opgegeven
(zie afbeelding).
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Op dezelfde manier kunnen de filters gebruikt worden
om andere vragen te beantwoorden gebaseerd op

de waarde van andere informatievelden die zijn
geregistreerd. Bijvoorbeeld gebaseerd op de indienen-
de raadsleden, partijen, portefeuillehouders etc.

Het resultaat van deze selecties kunnen uiteraard
ook worden geéxporteerd naar Word en Excel.
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mvoergatam

BE-nummiar

Documenttyps

30 juni 2023 08:48

ower FFAS in sloten en (zwemiplazsen

Datum publicatie

Hoofddacumsent

Agendapunt

achte dawum afdoening

Raads=lid

Mede indignsnde partijen
Commissie

Stznd wan zaken

B [23bb004681] PFAS in Rotzerdam (1 20 KE)

Commissie Bouwen, Wonen, Buitenruimte {20232-

2028)
W.P.G. Karremans (Wethouder)

]
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Buitenruimre

Datum tussenkericht
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Let op:

bij het terugkeren naar een overzicht waar eerder een selectie is gemaakt zijn de selectiefilters nog steeds gevuld
met eerder ingevoerde waarden. Hierdoor is het mogelijk dat resultaten ontbreken bij het maken van een nieuwe
selectie. Het is daarom aan te bevelen om de filtervelden te resetten. Klik hiervoor op de knop ‘Filter resetten’.
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